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Ayuntamiento de
Alcala de Guadaira

AYUNTAMIENTO DE ALCALA DE GUADAIRA
ANUNCIO

APROBACION DE LA ORDENANZA REGULADORA DE LA AUTORIZACION DEL USO DE
EDIFICIOS, LOCALES E INSTALACIONES MUNICIPALES DEL AYUNTAMIENTO DE ALCALA DE
GUADAIRA.

La Junta de Gobierno Local, en sesién celebrada con fecha 17 de enero de 2025 aprobé el Proyecto de
Ordenanza Reguladora de la autorizacion del uso de edificios, locales e instalaciones municipales de Alcala de
Guadaira.

El Excmo. Ayuntamiento Pleno, en sesién ordinaria celebrada con fecha 18 de febrero de 2025, aprobé
inicialmente la Modificacion de la Ordenanza Municipal reguladora de la autorizacion del uso de edificios, locales
e instalaciones municipales de Alcala de Guadaira, con CSV A4K23LPTRMS2CPCTJONXNYJDR.

Dicha aprobacion ha sido sometida a plazo de informaciéon publica y audiencia de los interesados
mediante anuncio publicado en el Portal de Transparencia de Sede Electrénica, Tablon Electronico de Anuncios,
pagina Web municipal y en el Boletin Oficial de la Provincia de Sevilla n.° 39 de fecha 26-02-2025, sin haberse
formulado ninguna alegacién, entendiéndose definitivamente aprobada la Ordenanza de conformidad con lo
dispuesto en el art. 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

Contra el acto anteriormente expresado, definitivo en via administrativa, podra interponer directamente
recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de
Justicia de Andalucia en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de la presente publicacion
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley 29/1998 de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccion
Contenciosa-Administrativa, sin perjuicio de que pueda ejercitar cualquier otro recurso que estime pertinente.

La presente ordenanza entrard en vigor al dia siguiente de la publicacion de su texto integro en el
«Boletin Oficial» de la provincia y transcurrido el plazo previsto en el articulo 65. 2 de la Ley 7/85, de 2 de abril,
reguladora de Bases del Régimen Local.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, se procede a publicar el texto integro de la citada Ordenanza, que dice como sigue:

Péagina 3 de un total de 146

Péagina 1 de 28

CVE: BOP-SE-2025-086001

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 1 de 28

14
~
I
|
<
S
S
N
e}
g
X
9]
X
~
2
)
=
o
par}
Q
9]
NS
x
>
c
o
o
o}
h=4
g
°
Q
o

Verificacion: https://ciudadalcala.sedelectronica.es/

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE SEVILLA



Boletin Oficial geia provincia de Sevilla

Ayuntamiento de
Alcala de Guadaira

ORDENANZA REGULADORA DE LA AUTORIZACION DEL USO DE EDIFICIOS, LOCALES E
INSTALACIONES MUNICIPALES DEL AYUNTAMIENTO DE ALCALA DE GUADAIRA.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto.

Es objeto de esta Ordenanza la regulacion del uso temporal o esporadico por asociaciones,
entidades, particulares, otras administraciones publicas y delegaciones municipales , de los edificios,
locales e instalaciones municipales que se relacionan en el anexo | de esta norma.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

1. Las normas de esta Ordenanza seran de aplicacion a todos los edificios, locales e
instalaciones municipales, que se relacionan en el citado anexo |, susceptibles de utilizacién por
asociaciones, entidades, particulares, otras administraciones publicas y delegaciones municipales,
siempre que no cuenten con una Ordenanza propia reguladora del mismo, o la utilizacion del edificio,
local e instalacion municipal estuviere regulada por un contrato especifico. Del mismo modo, queda
fuera del ambito objetivo de esta Ordenanza la utilizacion de edificios, locales e instalaciones
municipales cuando dicho uso estuviera regulada por una Ley.

2. La Delegacion municipal competente queda facultada para modificar el referido anexo | de
esta Ordenanza, mediante la inclusién o supresion de la relacion de edificios, locales e instalaciones
municipales que puedan ser objeto de autorizacién de uso en los términos de esta disposicion. Asi
mismo dicha Delegacion queda facultada para modificar el anexo Il a que refiere el articulo 5.2 de
esta ordenanza.

Ambas modificaciones se realizaran por resolucion del/de la concejal/a-delegado/a.

Articulo 3. Régimen juridico.

1. De acuerdo con lo preceptuado en los articulos 92.1 de la Ley 30/2003, de 3 de noviembre
del Patrimonio de las Administraciones Publicas (LPA) y 57.2 del Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales de Andalucia, aprobado por el Decreto 18/2006, de 24 de enero, (RBEL) el uso de
espacios y materiales de los edificios, locales e instalaciones municipales se configura como un uso
especial de bienes de dominio publico adscritos al servicio publico, sometido, en consecuencia, a
autorizacion administrativa, y siempre supeditado a su disponibilidad, una vez cubiertas las
necesidades de la programacion propia de las Delegaciones Municipales.

2. En virtud de las notas de inalienabilidad e imprescriptibilidad de los bienes de dominio
publico, la mera concurrencia de los requisitos necesarios para que la ocupacion pueda ser
autorizada no otorga derecho alguno a la obtencion de la licencia.

3. La autorizacion para el uso de espacios y materiales de los edificios, locales e instalaciones
municipales es una decisién discrecional del Ayuntamiento, que supone la utilizacion especial de un
espacio publico, por lo que su autorizacion debera supeditarse a criterios de minimizacion del uso
privado frente al publico, debiendo prevalecer, en los casos de conflicto, la utilizacidn publica de dicho
espacio y el interés general ciudadano.

Articulo 4. Usuarios.

1. Podran acceder al uso temporal de los edificios, locales e instalaciones municipales para el
desarrollo de actividades socioculturales:

a) Las personas fisicas.

b) Las entidades ciudadanas.

c) Las personas juridicas.

d) Otras administraciones publicas
e) Otras delegaciones municipales (distintas a la competente en la gestion del espacio) o
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2. Se entienden por entidades ciudadanas a los efectos de la presente disposicion, todas las
asociaciones que no tengan animo de lucro, debidamente inscritas en el Registro Municipal de
Asociaciones, las comunidades de propietarios y cualquier otra entidad que tenga por objeto la
defensa de los intereses generales o sectoriales de los vecinos de Alcala de Guadaira, cuyos fines no
sean exclusivamente mercantiles. Dichas entidades deberan estar legalmente constituidas y/o
inscritas en los registros correspondientes.

Pagina 5 de un total de 146

3. Las personas fisicas y juridicas unicamente podran solicitar autorizacién para el uso
especial de los espacios y materiales de los edificios, locales e instalaciones municipales para la
realizacion de exposiciones, conferencias, formacion, presentaciones, espectaculos, teatro, ferias
expositivas, actividades de dinamizacién y otras expresiones artisticas. En ningun caso la ejecucion
de estas actividades puede llevar aparejada la realizacion de otras actvidades o servicios
complementarios, que pudieran necesitar por su naturaleza otras autorizaciones o licencias
administrativas.

Pagina 3 de 28

4. Las iniciativas sociales y/o culturales directamente propuestas por los distintos
departamentos municipales tendran prioridad sobre el resto de peticiones de otras entidades o
personas sin animo de lucro.

5. Las iniciativas provenientes de grupos politicos, sindicatos, entidades y asociaciones
mercantiles o profesionales referentes a la utilizacion de los espacios y recursos, podran ser o no
autorizadas.

CAPITULO Il PROCEDIMIENTO

CVE: BOP-SE-2025-086001

Articulo 5. Solicitudes.

5.1 Procedimiento para personas fisicas, entidades ciudadanas, personas juridicas y otras
administraciones publicas:

1. De acuerdo con los articulos 92.1 de la LPA y 57.2 del RBEL las autorizaciones se
otorgaran directamente a los peticionarios que reunan las condiciones requeridas tras seguir el
procedimiento establecido en los siguientes articulos, y de acuerdo con lo previsto en el Titulo IV de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas -LPACAP-, sin necesidad de que en ningun caso, ni aun cuando haya varios interesados,
proceda abrir concurrencia ni celebrar sorteo.

2. El procedimiento comenzara por solicitud del interesado, que podra presentarse de forma
electronica https://ciudadalcala.sedelectronica.es/info.1 , seleccionando el tramite correspondiente en
el catalogo de tramites, o bien, presencialmente (dnicamente en el caso de que el/la solicitante sea
una persona fisica) haciendo uso del modelo que figura en el Anexo Il de esta Ordenanza, disponible
en la Oficina de Atencién al Ciudadano del Ayuntamiento, y en la pagina web municipal
https://www.alcaladeguadaira.es/servicios-municipales/participacion-ciudadana

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

Ademas de los datos exigidos en el articulo 66.1 de la LPACAP, se haran constar los
siguientes extremos:

Datos del solicitante (asociacién, entidad o persona fisica).

Duracion de la cesion (dias y/o horas previstos, incluyendo montaje y desmontaje).
Indicacién de edificio, local e instalacion demandadas.

Préstamo de recursos.

Memoria descriptiva del evento o actividad a realizar.

Numero previsible de participantes.

g) Finalidad de la cesion.

® OO0 T O
—_——_————
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h) Motivos de la solicitud. S
i) Indicacion especifica de que la entidad y la actividad a desarrollar no tienen animo de lucro(solo g
para entidades ciudadanas del art® 4.1.b) ©
j) Datos personales del responsable de la entidad antes del comienzo de la actividad, asi como de g
otras personas que participen en el desarrollo de la misma. ~§
k) Justificante de liquidacion y pago de los precios publicos vigentes, cuando se trate de usuarios
distintos a los recogidos en los puntos b), d) -si existe reciprocidad- y e) del articulo 4 de la presente
ordenanza.

3. Las solicitudes se presentaran, a través de la sede electronica @
(https://ciudadalcala.sedelectronica.es/info.3) o exclusivamente para las personas fisicas, en el g
Registro General del Ayuntamiento, sito en calle Rafael Santos, 6, o en los Registros Auxiliares del z
mismo, o en la forma establecida en el articulo 16 de la LPACAP, de manera que se pueda hacer un £
uso coordinado de los espacios disponibles, dirigidas a la llma. Sra Alcaldesa-Presidenta del §
Ayuntamiento,.y con una antelaciéon minima en relacion a la actividad a desarrollar de diez ( 10 ) dias
habiles, excepto para los siguientes espacios:

- Caseta Municipal que sera de 20 dia habiles, §

((o]

(<)

- Teatro Gutiérrez de Alba: 2
N

o

N

a) Modalidad régimen de alquiler: antelacion minima de 35 dias naturales %
b) Modalidad cesién gratuita: minimo un mes de antelacion a
c) Plazo maximo de solicitud con antelaciéon de 6 meses para ambas modalidades Q
d) Excepcionalmente en los casos en los que se solicite la ampliacion de pases, deberan (i
instarse minimo 5 dias habiles antes del evento. 5

Si el vencimiento de dicho plazo fuese sabado o inhabil se considerara prorrogado el mismo
hasta el siguiente dia habil.

4. Para mayor garantia de los interesados, las solicitudes que se presenten a través de las
Oficinas de Correos deberan ir en sobre abierto para ser fechadas y selladas por el/la funcionario/a de
Correos antes de ser certificadas.

5. Cuando fueran varios los solicitantes, las comunicaciones que correspondan se realizaran
a la persona que se designe expresamente a tal efecto o, en su defecto, al primero de los solicitantes.

6. Sera preceptivo, informe técnico del responsable o encargado de la delegacion
competente, sobre la procedencia, o no, de la autorizacion de los espacios, locales e instalaciones.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

5.2 Procedimiento para delegaciones municipales .-

1. La delegacion municipal organizadora del evento y/o actividad, mediante nota interior
firmada por el concejal-delegado, solicitara autorizacion a la delegacion competente en la gestién del
edificio, local o instalaciéon municipal, para la reserva y uso de estos, con una antelacion minima de
cinco dias habiles. Esta nota interior debera contener como minimo los siguientes datos:

a) Delegacion municipal solicitante.

b) Duracién de la cesion (dias y/o horas previstos -incluyendo montaje y desmontaje).
¢) Indicacion del edificio, local e instalacion demandadas.

d) Préstamo de recursos

e) Actividades a realizar.

f) Numero previsible de participantes.

g) Finalidad de la cesion.

h) Motivos de la solicitud.

i) Memoria sucinta de la actividad o evento a realizar

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 28

o
~
I
ja}
<
=
)
N
0
I3
N4
9]
X
=
=
o
=
0]
'}
[0)
o
Ny
x
>

c
2

]

o)
kel
s
o
Q
o

Verificacion: https://ciudadalcala.sedelectronica.es/

4

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE SEVILLA




Boletin Oficial geia provincia de Sevilla

uTACs
N0

be

SEVILLA

Ayuntamiento de
Alcala de Guadaira

j) ldentificacion del responsable técnico del evento y/o actividad por parte de la delegacion
solicitante.

2. Una vez revisada la nota interior por la delegaciéon competente del edificio, local o
instalacion municipal, ésta abrira el correspondiente expediente, donde la delegacion organizadora
aportara la memoria descriptiva del evento y/o actividad, y donde se recopilara y requerira toda la
informacién necesaria para la correcta ejecucion del evento o actividad.
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3. Cuando el evento o actividad, lleve aparejada la contratacion de servicios, suministros o la
realizacion de cualquier gasto necesario para su desarrollo, estos correran por cuenta de la
delegacion solicitante, debiendo constar en el expediente la correspondiente retencion de crédito con
cargo a las aplicaciones presupuestarias de su delegacion,relacionandose los expedientes de
contratacién que se generasen, si procediera.
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4. Cuando para el buen desarrollo del evento o actividad, asi como del funcionamiento de las
instalaciones municipales, fuera necesaria la presencia antes, durante y después del evento o
actividad, de personal de la delegacion competente en la gestion del edificio, local o instalacion
municipal, la delegacion solicitante debera hacerlo constar en la solicitud, debiendo la resolucion
advertir tal circunstancia, con indicacion expresa de autorizacion de servicios extraordinarios, si estos
fueran procedentes.

5. Sera preceptivo, informe técnico del responsable de la delegacion competente, sobre la
procedencia o no de la autorizacion de los espacios, locales e instalaciones.

Articulo 6. Resolucion.

CVE: BOP-SE-2025-086001

1. No se desarrollaran en los edificios, locales e instalaciones municipales actividades, ni se
ocuparan espacios ni horarios sin autorizacion previa y expresa.

2. Asimismo, cualquier peticién y su correspondiente resolucién en el uso de los edificios,
locales e instalaciones municipales estara supeditada al funcionamiento habitual de los servicios
publicos y de las actividades propias desarrolladas y acordadas para el edificio, local o instalacion
municipal.

3. Previa a la concesion de la autorizacion se podran solicitar por los servicios municipales
competentes cuantos documentos, informes o aclaraciones complementarias se considere oportuno.

4.La Delegacion Municipal competente resolverd la solicitud de autorizacién de uso de
edificios, locales e instalaciones municipales por escrito, debiendo motivar la denegacion, en su caso.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

5. La resolucion autorizando el uso establecera el espacio, fechas y horario asignado, aforo
maximo de los espacios autorizados, asi como las normas generales y singulares de uso, y habra de
ser notificada al solicitante previo a la realizacion de la actividad.

6. En caso de resolucién autorizando el uso de edificio, local o instalacion municipal para una
actividad que aun no se haya iniciado, y fuese necesario por motivos justificados modificar o
suspender dicha autorizacion, el Ayuntamiento notificara aquella circunstancia a los interesados en el
plazo mas breve posible, asi como, previa audiencia del solicitante, propuesta del nuevo espacio,
fecha y hora autorizados para el desarrollo de la actividad proyectada.

7. Queda exceptuada la obligacién de preaviso de suspension para las actividades a
desarrollar en espacios en los que por inclemencias meteoroldgicas, deban ser suspendidas por
cuestiones de seguridad.

8. En caso de no poderse celebrarse una actividad autorizada por razones del solicitante,
éste, debera comunicar al ayuntamiento lo antes posible su anulacion.
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9. La resolucion garantizara la indemnizacion de dafios y perjuicios cuando deban responder
los usuarios por los deterioros que efectivamente se produzcan por mal uso de edificios, locales e
instalaciones municipales cedidos.
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10. En idéntico sentido, dependiendo de la utilizacion que se pretenda dar al local, el
Ayuntamiento podra en dicha resoluciéon de autorizacion exigir a la asociacion, entidad o al particular
la contratacion de una pdliza de responsabilidad civil suficiente con entidad aseguradora que cubra y
garantice las contingencias que se deriven de la utilizacion del local o espacio utilizado, y del
desarrollo de la actividad objeto de la solicitud; y, en su caso, pdliza que cubra los robos,
desperfectos, y demas dafios en relacion con los bienes que utilice y/o deposite, no permitiéndose la
utilizacion mientras no se acredite haber obtenido aquélla.

11. El Ayuntamiento podra, ademas, imponer condiciones particulares con relaciéon al aforo
maximo permitido, restricciones al acceso de menores o limitaciones derivadas de la normativa
vigente en materia de espectaculos publicos y actividades recreativas.
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12. Cuando haya mas de una peticion sobre un mismo edificio, local o instalacién municipal,
para una misma fecha, la Delegacion Municipal competente resolvera lo que en cada caso considere
oportuno con las solicitudes atendiendo, entre otros, a los siguientes criterios:

Grado de repercusion e incidencia en el interés general

Clase de actividad: cultural, turistica, deportes, solidaridad, conferencias, ocio, etc.
Disponibilidad de los edificios, locales e instalaciones municipales solicitados.
Numero de destinatarios de la actividad.

Duracion temporal de la cesion.

e o o o o
CVE: BOP-SE-2025-086001

13. El incumplimiento de las normas recogidas en esta Ordenanza o la alteracién de
cualquiera de las condiciones de uso autorizadas, supondra la anulacién de la correspondiente
autorizacion y, por consiguiente, el cese de la actividad, y asi se comunicara por escrito a los
interesados.

CAPITULO Ill DE LOS USUARIOS
Articulo 7. Deberes de los usuarios.
1.- Los usuarios de los edificios, locales e instalaciones municipales deberan:

a)Tener cuidado de los mismos, del mobiliario existente y mantener un comportamiento civico
adecuado.

b) Comunicar a la concejalia correspondiente cualquier deficiencia o deterioro que advirtiese.

c) Permitir en todo momento, el acceso al espacio utilizado, del personal competente del
Ayuntamiento.

d) Hacer constar la colaboracion municipal, incorporandose de forma visible el logotipo del
Ayuntamiento de Alcala de Guadaira en toda la difusion impresa o por cualquier otro medio que se
utilice por la entidad solicitante, en relacion con la actividad o actividades desarrolladas.

e) Presentar, en su caso, memoria detallada de la actividad autorizada, una vez concluida la misma,
en la que se especificaran, entre otras cuestiones, nimero de participantes, objetivos logrados, etc.

f) Respetar el nimero de participantes autorizado, que se corresponde con el aforo maximo del
espacio autorizado.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

Articulo 8. Prohibiciones.

1. Queda prohibido el uso o utilizacion de los edificios, locales e instalaciones municipales
para:
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b) Actividades que vulneren la legalidad.

c) Las actividades que fomenten la violencia, el racismo, la xenofobia, la desigualdad de
género, el desprecio personal y cualquier otra forma de discriminacion o que atenten
contra la dignidad humana.

d) Las actividades que impliquen crueldad o maltrato para los animales, puedan
ocasionarles sufrimientos o hacerles objeto de tratamientos antinaturales.

e) Asuntos particulares o familiares o de grupos no organizados (pandas de amigos, por
ejemplo) para la celebracién de cumpleafios, bautizos, comuniones, despedidas de
solteros, etc.

f) Almacenar en los espacios autorizados, materiales peligrosos, insalubres, molestos o
nocivos.

Pagina 9 de un total de 146

2. No se permitirda el acceso de animales de compaifia a edificios y dependencias
publicas, del ambito de apliacion de la presente ordenanza, a excepcion de los perros de asistencia,
que podran acceder a cualquier espacio acompafando a la persona a la que asistan.

Pagina 7 de 28

No obstante, dicha prohibicién debera estar debidamente sefializada y visible desde el
exterior.

Articulo 9 Condiciones de uso.

1. Los usuarios de edificios, locales e instalaciones municipales estaran obligados a velar por
su limpieza y orden. Después de cada periodo diario de uso o después del uso puntual para el que se
cedio, procederan a dejarlo en condiciones similares a las encontradas y la ordenacion del mobiliario
y elementos interiores, de forma que puedan ser inmediatamente utilizados por otros solicitantes.

CVE: BOP-SE-2025-086001

2. Diariamente, y una vez finalizada la actividad, las personas designadas como responsables
de la entidad deberan apagar las luces, cerrar las puertas y ventanas de la sala que ocupen.

3. Debera respetarse estrictamente el horario de uso del espacio autorizado y, en todo caso,
las actividades se desarrollaran siempre dentro del horario establecido para cada centro, exceptuando
actividades extraordinarias para las que se disponga un horario diferente.

4. Se debera mantener el espacio cedido en perfecto estado de higiene y salubridad, velando
por su limpieza. Asi mismo no se podran depositar bolsas de basura en los pasillos ni se colocara
ningun tipo de cartel en los mismos, ni en el interior, ni en las puertas de cada sala, utilizando para
tales efectos, los tablones de anuncios colocados para dicho fin, previa autorizacion de la persona
responsable; no obstante, en ningun caso, podran instalarse carteles, rétulos o letreros que vulneren
derechos e intereses de terceros.
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5. Debera comunicarse la entrada y salida de todo material y mobiliario de los edificios,
locales e instalaciones.

6. La utilizacidon de los recursos de los que disponen los edificios, locales e instalaciones o
espacio social (limpieza, vigilancia, teléfono, fotocopiadora, telefax, material fungible, mobiliario, etc.)
estara sometido a autorizacion expresa.

7. El Ayuntamiento, no se responsabiliza de las infracciones que los organizadores puedan
cometer en la actividad publicitaria que del evento se realice, y en concreto, del incumplimiento de las
disposiciones contenidas en las Ordenanzas Municipales, e igualmente no respondera de las multas y
sanciones que en su caso se impongan.

8. El personal que la entidad autorizada destine para el desarrollo de actividades dependera
exclusivamente de la misma, siendo dicha entidad la que respondera de cuantas obligaciones le
vengan impuestas de la relacién, de cualquier naturaleza, que mantenga con dicho personal, sin que
pueda repercutir contra el Ayuntamiento, ninguna multa, sancién o cualquier tipo de responsabilidad
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cualquier caso, indemnizara a la Administracion de toda cantidad que se viniese obligada a pagar por
incumplimiento de las obligaciones aqui consignadas, aunque ello le venga impuesto por resolucion
judicial o administrativa.

Péagina 10 de un total de 146

Articulo 10 Comprobacién de uso

1. Una vez concluido el uso del edificio, local o instalacion municipal, los usuarios
comunicaran al Ayuntamiento esta circunstancia de conclusion de las actividades o del periodo de
cesion para poder practicar cuantas comprobaciones se consideren oportunas a los efectos del
cumplimiento de las obligaciones de los usuarios establecidas en esta Ordenanza y demas legislacion
vigente.

Pagina 8 de 28

2. Una vez comprobado el cumplimiento por los usuarios de las obligaciones establecidas en
la autorizacién de uso, el Ayuntamiento procedera a emitir informe sobre la inexistencia de dafos y
perjuicios, y a exigir, en su caso, las responsabilidades a que hubiere lugar.

Articulo 11. Gastos de las actividades ajenas al uso publico.

Cualesquiera gastos anadidos a la cesion del edificio, local o instalacion municipal, y que se
relacionen con el tipo de actividad correran a cargo de la entidad solicitante, a saber:

a) Megafonia, publicidad, proyecciones, pago de conferenciantes, adornos y otros analogos.
b) Cualesquiera otros gastos afiadidos por la apertura de un edificio, local o instalacion
municipal fuera de los horarios establecidos por el Ayuntamiento para dichas instalaciones.

CVE: BOP-SE-2025-086001

CAPITULO IV RESPONSABILIDADES
Articulo 12 Responsabilidades de los usuarios.

1. Los usuarios de edificios, locales e instalaciones municipales objeto de utilizacion que
causen dafios y perjuicios en los mismos por dolo, culpa, negligencia o aun a titulo de simple
inobservancia, realicen actos de ocupacién sin autorizacion, o contrarien su destino normal o las
normas de esta Ordenanza, seran sancionadas por via administrativa con una multa, cuyo importe se
establecera entre el tanto y el duplo del perjuicio ocasionado, sin perjuicio de la reparacién del dafio y
de la restitucion del bien ocupado irregularmente en su caso.

2. Los dafios y perjuicios causados en los edificios, locales e instalaciones municipales y
enseres en ellos existentes seran responsabilidad de la asociacion, entidad o persona titular de la
autorizacion, y si fueren varios los ocupantes, todos ellos responderan conjunta y solidariamente del
pago de la indemnizacion que se considere y de las sanciones que, en su caso, se pudieran imponer.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

Articulo 13. Sobre el uso inadecuado.
1.- Se consideran usos inadecuados las siguientes:

a) La ocupacion de edificios, locales e instalaciones municipales sin permiso del
Ayuntamiento.

b) No mantener o dejar limpio el edificio, local o instalacion municipal ocupados con
autorizacion en la forma establecida en la resolucién de cesion.

c) Causar dafos en edificios, locales e instalaciones municipales, equipos y demas bienes
muebles que se encuentren en los mismos.

d) Realizar reproducciones de llaves de acceso a los edificios, locales e instalaciones
municipales utilizados sin la autorizacion correspondiente.

e) No restituir las llaves de acceso a los edificios, locales e instalaciones municipales para su
utilizacion, establecida en la resolucidon de cesiodn, a la conclusidon de la misma.
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f) Negar o prohibir el acceso a otros vecinos del municipio sin tener el acuerdo en la
resolucion de cesion (en los casos de actividades propias asociativas) a un edificio, local o
instalacion municipal.
g) La realizacion de actividades diferentes a las autorizadas en la resolucion de cesién para
un uso determinado.

Pagina 11 de un total de 146

Articulo 14. Ante el uso inadecuado.

1.- El Ayuntamiento ante los usos inadecuados y vistos el informe del responsable municipal
del edificio, local e instalaciéon municipal, y la conformidad del concejal con responsabilidades en el
mismo emitird una resolucidon que determine la situacion para posteriores peticiones de usos de la
asociacion, colectivo o grupo que haya incurrido en los malos usos confirmados.
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2.- En todo caso, las sanciones que puedan imponerse seran independientes de la
indemnizacion de dafios y perjuicios que pudiera proceder por los dafos causados en los edificios,
locales e instalaciones municipales.

3.- Las responsabilidades y sanciones que puedan imponerse lo seran previa instruccion de
expediente por el Ayuntamiento con audiencia del interesado.

Articulo 15. Aseguramiento de bienes.
El Ayuntamiento Uunicamente asegura el contenido y el continente de los edificios, locales e

instalaciones municipales de su propiedad por lo que las entidades, organizaciones o asociaciones
usuarias de los mismos responderan con seguros propios de sus pertenencias.

CVE: BOP-SE-2025-086001

CAPITULO V INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 16. Infracciones.

1. Son sancionables, en los términos que se especifican en el articulo 17 de la presente
Ordenanza, las acciones u omisiones tipificables como infracciones leves, graves o muy graves que
se describen a continuacion.

2. Son infracciones leves:

e Elincumplimiento de las disposiciones que regulan la utilizacién de los edificios, locales e
instalaciones municipales cuando no puedan considerarse falta grave o muy grave.

e La produccién de darnos en los edificios, locales e instalaciones municipales cuando su
importe no exceda de 1.500 euros.

e  Cualquier otro incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta Ordenanza que no
tengan la consideracion de grave o muy grave.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

3. Son infracciones graves:

e El uso de los edificios, locales e instalaciones municipales objeto de autorizacién de uso para
fines distintos de los que motivaron el correspondiente acuerdo o resolucion, siempre que no
se disponga de autorizacion municipal expresa.

e |La produccién de dafios en los locales cuando su importe oscile entre 1.500,01 y 7.500
euros.

e Las actuaciones sobre los edificios, locales e instalaciones municipales que impidan o
dificulten gravemente la normal prestacion del servicio publico de que se trate.

e La realizacidon de obras, trabajos u otras actuaciones no autorizadas en edificios, locales e
instalaciones municipales, cuando produzcan alteraciones irreversibles en los mismos.

e |a ocupacion de edificios, locales e instalaciones municipales una vez declarada la extincion
de la autorizacién de uso.

e Incurrir en tres infracciones leves.
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4. Son infracciones muy graves: 2
CF\|I
e La produccion de dafios en los locales por importe superior a 7.500 euros y/o que inutilicen el ©
mismo para el uso publico o den lugar a perjuicios graves en el servicio publico que se presta >
en el edificio en el que se insertan. o
e La transmision o cesion en uso prolongada de los locales a terceros sin expresa autorizacién
municipal.
e Eluso de un local municipal sin la correspondiente autorizacion.
Incurrir en tres infracciones graves. g
S
5. Las infracciones muy graves prescribiran a los tres afios, las graves a los dos y las leves a S
los seis meses. Para el computo de estos plazos se estara a lo establecido en el articulo 30 de la Ley ©
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico -LRSP-. k=2
[a
Articulo 17. Sanciones
1. Con caracter general, sera de aplicacion el régimen sancionador establecido en el Titulo V g
de la Ley 7/1999, de 29 de septiembre, de Bienes de la Entidades Locales de Andalucia, asi como en 3
el Titulo VI del Decreto 18/2006, de 24 de enero, por el que se aprueba el Reglamento que desarrolla 8
la citada Ley. §
&
2. Las infracciones seran sancionadas de la siguiente forma: %
o
. o)
Las leves, con una amonestacion y/o una multa de 60,10 a 3.005,06 euros. o
Las graves, con una incapacitacion para acceder al uso de los locales objeto de esta g
Ordenanza por el plazo de un afio y/o multa de 3.005,07 a 15.025,30 euros. o

e Las muy graves, con una incapacitacion para acceder al uso de los locales objeto de esta
Ordenanza desde un plazo de tres afios hasta una incapacitacién absoluta, y/o multa de
15.025,31 a 30.050,61 euros.

3. Lainstruccion del procedimiento sancionador se efectuard de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 63 y 64 de la LPACAP, con sujecidon a los principios de la potestad y del
procedimiento sancionador instituidos en los articulos 25 a 31 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico -LRSP-y 53, 56, 77 y 85 de la citada LPACAP.

4. Conforme a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico -LRSP-, las sanciones impuestas por infracciones muy graves prescribiran
a los tres afos, las impuestas por infracciones graves a los dos afios y las impuestas por infracciones
leves al afio.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

DISPOSICIONES ADICIONALES

12, La Delegacion Municipal competente resolvera aquellas cuestiones que relacionadas con
la interpretacion y/o aplicacion de esta Ordenanza puedan presentarse, quedando facultada para
dictar cuantas ordenes e instrucciones resulten necesarias para la adecuada interpretacion, desarrollo
y aplicacion del mismo, siempre de conformidad con lo establecido en la vigente Legislacion Local y
en los acuerdos municipales.

22 Para todo lo no regulado en la presente Ordenanza se estara a lo dispuesto en la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local y el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales de Andalucia, aprobado por el Decreto 18/2006, de 24 de enero, (RBEL), asi como
en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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3?2, Las entidades ciudadanas inscritas en el Registro Municipal de Asociaciones, previa
aprobacion por este Ayuntamiento, podran realizar en el Pabellon Multiusos del Recinto Ferial,
actividades culturales, deportivas o asistenciales, con caracter lucrativo, de interés local, que
redunden en beneficio de la comunidad vecinal, en cuyo caso podran percibir del publico asistente
una cantidad economica destinada a la financiacion de la referida actividad.

Péagina 13 de un total de 146

DISPOSICION FINAL

La modificacion de esta Ordenanza, aprobada por el Pleno del Ayuntamiento en la sesién
celebrada con caracter xxxxx el dia XX de diciembre de 20XX, entrara en vigor cuando sea publicado
integramente su texto en el “Boletin Oficial de la Provincia” y haya transcurrido el plazo de quince dias
a que se refiere el articulo 65 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local.
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ANEXO | S
RELACION DE EDIFICIOS, LOCALES E INSTALACIONES MUNICIPALES §
o
1. CENTRO SOCIAL POLIVALENTE 4. “DISTRITO SUR” E’
DISTRITO NORTE Nombre Tipo de A
Tipo de Aforo disposicion | Maximo
Nombre . "y -
disposicion | Maximo Aula 1 Escuela 16
. . . [ee]
Salén de Actos Auditorio 96 Aula 2 Escuela 18 N
. “p ©
Sala de Reuniones En “U 13 Aula 3 Escuela 21 N
©
Aula 1 Escuela 21 Aula 4 Escuela 21 =)
@
Aula 2 Escuela 15 Aula 5 Escuela 35 a
Aula 3 Escuela 21 Aula Magna Escuela 104
Aula 4 Escuela 21 o
o
Sala Cero - @
Informatica Escuela 22 5. CASA DE LA CULTURA &
Sala de Estudio Estudio 54 Nombre .T/po de A’fo'ro g
disposicion | Maximo w
Salén de Actos Auditorio 100 %'
Sala de Reuniones En “U” 18 E
>
2. DISTRITO ESTE o Auditorio 116 °
1 “ " Patio interior
CENTRO CIVICO “MEDINA DE HARO Coctel 89
g Lo
Nombre _T/p 0 .d.e, Alfo'r © Sala exposiciones 1 De pie 80 §
disposicion | Maximo Entreplanta °
- X o ©
Salon de Reuniones En*U 22 Salén Talavera Patio De pie 29 %
£
, Escuela 92 Sala Biblioteca Planta| Estudio 57 . v
Salon  de  Usos itorig 160 | |Baj p =
Multiples aa s 8
Silla Pala 110 Sala Biblioteca Planta| Estudio 60 g o
12 ® 3
Sala de Estudio /| Estudio 80 é %
3. DISTRITO CENTRO OESTE - Lectura 3 4
CENTRO CIVICO “SILOS ZACATIN” 8
Tipo de Aforo %
Nombre , "y - o
disposicion |  Maximo 6. CASA DE LA CULTURA - £
r g
Aula 1 Escuela 40 UNIVERSIDAD POPULAR Eéé <
o Tipo de Aforo | £23 >
Audit 177 52
Aula 2 . Nombre disposicion | Maximo |§5% &
. . X0 o
Gimnasio 40 Aula 1 Escuela 34 £85 z
58 @)
Aula 3 Escuela 33 Aula 2 Escuela 20 335 %
Aula Informatica Escuela 15 Aula 3 Escuela 29 éé % g
Sala de Reuniones En “U 24 Aula 4 Escuela 24 %_ﬁgé E
Sala de Juntas 1 En"U 12 Aula de Musica Escuela 7 ‘;’:L%é ;
Vestibulo De pie 29 Aula de Usos Multiples Escuela 20 §§§ g
gk (o)
h Z
12 L
(o]
o
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7. TEATRO GUTIERREZ DE ALBA 11. CENTRO DE LA IGUALDAD s
Q
Tipo de Aforo Tipo de Aforo °
SR disposicion | Maximo i disposicion | Maximo g
Patio de Butacas Auditorio 263 Gimnasio Gimnasio 18 'é
o
Anfiteatro Auditorio 120 Aula 1 Escuela 47
Aula 2 Escuela 29
8. BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL EDITOR

“JOSE MANUEL LARA” Aula 3 Escuela 24 @
Tipo de Ao Sala de Baile / Teatro Gimnasio 56 S
Nombre , C . ot
disposicion | Maximo =
Escuela 46 1%
Aula de usos multiples a

Auditorio 90

Patio interior anejo a| Auditorio 213
sala infantil Coctel 194 %
Sala de exposiciones| Escuela 79 §
“Conde de Colombi” Auditorio 83 §
Sala de lectura “Guerra . %
Ojeda’ Estudio 59 a
om
Sala de informatica Escuela 56 i
g
9. CENTRO DE SERVICIOS SOCIALES 10
Tipo de Aforo X
HleaaE disposicion | Maximo %;
Salén de Actos Auditorio 90 g
Escuela 53 S
Aula 1 3
Auditorio 103 ?
Escuela 53 §
Aula 2 i
Auditorio 103 2
z

10. CASETA MUNICIPAL — PABELLON
MULTIUSOS DEL RECINTO FERIAL
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12. CENTRO DE TURISMO 13. CASTILLO DE ALCALA s
“HARINERA DEL GUADAIRA” Tipo de e S
: Nombre . "y L ©
Tipo de Aforo disposicion | Maximo
Nombre . C - ©
disposicion | Maximo De pie 1450 g
. . No
Auditorio 170 Patio de los Silos ruditorio 1283 o
Escuela 87 De pie 1450
Sala de Usos Mdiltipl Silla Pal 105 Patio de Sima .
ala de Usos Multiples illa Pala Auditorio 1395 <
De pie 210 o
En “U” 66 5
©
Auditorio 140 14. CENTRO SAN MIGUEL %
3 Tipo de Aforo o
Silla Pala 86 bl disposicion | Maximo
De pie 172 itori
Sala de Restauracion - P Auditorio 65 o
Coctel 108 Sala Principal De pie 80 =
[{e)
Escuela 72 Coctel 50 §
En “U” 54 . Etor De pie 126 S
o |7 erraza Exterior -
En*U 14 Auditorio 108 7
De pie 27 5
Aula Taller del Pan g
Silla Pala 22 w
15. CENTRO DE EDUCACION PARA EL 3
Escuela 18 TURISMO SOSTENIBLE
Auditorio 1036 j
aarer Nombre d.Tlp v A;Iq ek &
i Extor Silla Pala 638 isposicion aximo S
ardin Exterior ol o
De pie 2072 | |52 ‘,{/Tuﬁi’:ﬁ::'cm”es I Depie 19 2
, ©
Coctel 797 Sala de Proyeccién Auditorio 40 w o
Recepcion De pie 194 ° g
Sala de Exposicion —| . . 31 E 3
Planta Baja P 16. PARQUE CENTRO g g
Auditorio 77 Nombre 'TI;DO de Afo'ro g g
Sila Pala 48 disposicion | Maximo % s
Do o1 83 Auditorio 585 2
Sala de Restauracion — épe . . g
Entreplanta Coctal 59 Explanada Auditorio De pie 1170 é
Auditorio 992 r g
Escuela 40 138 S
Local 1 — Sala 1-2-3-4 En “U” 58 8= s
En “U” 30 $5¢ o
Sala de Exposicion - p oo 45 17. EDIFICIO EL MADRONO S >
Planta Primera - Sa§ O
- - Nombre Tipo de Aforo 2382 Z
Mirador Este De pie 21 disposicién | Méximo | 335 5
033
Mirador Oeste De pie 52 Aula 3 Escuela 41 838 §
Aula 5 Escuela 26 ZE5 <
828 15
Aula 6 Escuela 26 ) ('-IS
ol Zz
14 L
o
o
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18. EDIFICIO LAS MORERAS 20. TEATRO AUDITORIO RIBERAS DEL s
GUADAIRA S
| |
N~
N Tipo de Aforo b
ombre ] T o o
19. EDIFICIO LA PROCESADORA disposicion | Méximo 5
AREA DE COOPERACION (CONECTA) SERVICIO 1. | |Auditorio — Patio de Auditorio 634 o
ALQUILER DE EVENTOS EMPRESARIALES butacas
Sala Multiusos. Edif. A (P. 1?) Auditorio | 100 Auditorio — Anfiteatro Auditorio 250
Aula Multiusos. Edif. C (P. B?) Auditorio 36 De pie 600 =
. - - Hall )
|§|al?a Innovacion Abierta Edif. A. Auditorio 43 Coctel 300 E
- i ©
Hall La Procesadora. Edif. C. PL| o o | 4, Aula de Formacion 1 Escuela 19 g
B P Aula de Formacién 2 Escuela 19 g
Salén Oromana Edif. A (P. 12) En “U” 50 Aula de Formacion 3 Escuela 19
Salén Guadaira. Edif B. (P. B®-1?) | Auditorio | 300 Aula de Formacion 4 Escuela 19 o
o
AREA DE FORMACION (CAPACITA) SERVICIO 2.| |Sala Polivalente Y 3
ALQUILER DE AULAS DE FORMACION “Molino del Realaje” Auditorio 194 8
n
Aula de Formacion 1. Edif. A (P. : S
Sotano) Escuela| 16 | |Sala de Conferencias| pugiori | 129 o
(79}
Aula de Formacién 2. Edif. A (P. a
- E |
Sotano) scuela 16 ?ala. 1 N Variable 55 8
Molino Algarrobo o
AULA DE ACELERACION (ACELERA) SERVICIO 3. "§
ALOJAMIENTO EMPRESARIAL EN LOS ESPACIOS| |Sala 2 Variable 38 O
DE INCUBACION “Molino de San Juan”
Espacio Cooworking Edif C (P 1?) | Oficina 21 §|\7la|l-3 o B . Variable 37 §
Médulo de Oficina 1. Edif C (P.B%) | Oficina | 4 ofino de Benarosa N
. . . - Sala 4 . =
M | f 2. Edif C (P.B? 2
odulo de Oficina dif C ( ) | Oficina 3 “Molino de la Aceia Variable 96 g
Médulo de Oficina 3. Edif C (P.B? ici
6dulo de Oficina if C ( ) | Oficina 3 Auditorio 715 . o
Médulo de Oficina 4. Edif C (P.B?) | Oficina 3 Eﬁzl\?::da Interior — De pie 1430 3 §
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ANEXO I1.1 SOLICITUD DE ESPACIOS MUNICIPALES =
Q
ORGANO, CENTRO O UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE SE DIRIGE §
©
£
DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE E’
Persona fisica
L]
Asociacion/ Entidad ciudadana
O o
Persona juridica I
O] 3
Administracién Publica &
0 o
Nombre y apellidos / Razén social DNI/CIF/T. 2
Residencia/NIE/Pasaporte o
DATOS DEL REPRESENTANTE (1) o
Nombre y apellidos/ Razén Social CIF, NIF, DNI, §
Tarjeta de residencia, Pasaporte 8
Lo
N
o
MEDIO PREFERENTE DE NOTIFICACION (2) S
o U.)
[] Electrénica (3) [] En papel a
Domicilio (Calle, plaza etc..) E
>
@)
Localidad Provincia CP
&
Teléfono Correo electronico S
S
o
PERSONAS DE CONTACTO ANTES/DURANTE LA ACTIVIDAD §
NOMBRE S
TELEFONO 8
DATOS DE LA SOLICITUD %’
MOTIVOS in
3
z

ACTIVIDAD/ES A REALIZAR

edelectronica.es/
Dociimentd firmado elect{énicamente desde la platafornja esPublico Gesfiona | Hagina 8 de[28

ESPACIO SOLICITADO (Ver relacion de espacios en Anexo /)

NUMERO DE ASISTENTES PREVISTO
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FECHA/S SOLICITADA/S

Pagina 21 de un total de 146

HORA/S DE INICIO Y FINALIZACION (Incluyendo tiempos de montaje y desmontaje):

DECLARACION RESPONSABLE

La persona abajo firmante solicita autorizacion par el uso temporal de la instalacién municipal que se

Pagina 19 de 28

indica y declara bajo su responsabilidad que son ciertos los datos consignados en ella, autoriza al
Ayuntamiento para la verificacién de oficio de los datos consignados en la solicitud, y se compromete a
probar documentalmente todos los datos que figuran en la solicitud.

Asimismo declara bajo su responsabilidad que tanto la persona o entidad solicitante como la actividad

a desarrollar no tienen animo de lucro.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA QUE ACOMPANA
Datos acreditativos de la identidad de la persona/entidad solicitante y en su caso, de la persona

que ostenta su representacion.
Memoria descriptiva del evento o actividad a realizar

CVE: BOP-SE-2025-086001

Justificante de liquidacién y pago de los precios publicos vigentes, si procede.

OTRA DOCUMENTACION QUE ACOMPANA
1-.
2-,
3-.
4-.

CONSENTIMIENTO CONSULTA DE DATOS
Doy mi CONSENTIMIENTO a que sean consultados o recabados mis datos o documentos

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

necesarios para el tramite de la presente solicitud que obren en poder del Ayuntamiento de Alcala de
Guadaira o en otras Administraciones Publicas.
NO doy mi consentimiento a que sean consultados o recabados mis datos o documentos

necesarios para el tramite de la presente solicitud.

Se presumira que la consulta u obtencién de datos es autorizada por los interesados salvo que conste
su oposicion expresa (Art. 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas). En el caso de no otorgar consentimiento se realizaran los
requerimientos para aportar documentacion que se consideren oportunos.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

He leido la siguiente informacién basica sobre el tratamiento de mis datos de caracter personal.

Responsable de tratamiento Ayuntamiento de Alcald de Guadaira. Plaza del Duque n°1
Alcala de Guadaira (Sevilla)
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Finalidad del tratamiento Registro y tramitacion de solicitudes de uso de espacios
municipales.
Legitimacion Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas, Ley 7/1985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local. Art. 6 c) y e)
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos, y en la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos de
caracter personal y garantia de derechos digitales.

Ampliacion de informacion y ejercicio |https://ciudadalcala.sedelectronica.es/privacy.1
de derechos de acceso, rectificacion,

oposicion y otros reconocidos por la
legislacion vigente
Delegado de Proteccion de Datos dpd@alcalaguadaira.org

En a de de

Fdo.

(1) REPRESENTACION: La representacion debera acreditarse de conformidad con el articulo 5 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas mediante
cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia. Se entendera acreditada la
representacion realizada mediante apoderamiento apud acta efectuado por comparecencia personal o
comparecencia electronica, o a través de la acreditacion de su inscripcion en el registro electronico de
apoderamientos, asi como mediante documento publico cuya matriz conste en un archivo notarial o de una
inscripcién practicada en un registro mercantil.

(2) MEDIO DE NOTIFICACION. Las personas fisicas podran elegir en todo momento el medio de relacionarse
con la Administracion. Podran optar por un medio diferente mediante comunicacion al 6rgano competente, que
surtird efectos al quinto dia habil de su recepcidon por dicho 6rgano. Estan obligados a relacionarse
electrénicamente de conformidad con el art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre: Las personas juridicas, las
entidades sin personalidad juridica, quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha
actividad profesional, en todo caso, los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles, asi como quienes
representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electronicamente, y los empleados de las
Administraciones Publicas, para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por razén de su condicion de
empleados publicos.

(3) NOTIFICACION ELECTRONICA. Para poder ser notificado mediante comparecencia electronica debe
disponer de alguno de los medios de identificacién y firma electrénica admitidos, asi como cumplir con el resto
de requisitos técnicos y tener configurado el navegador para el uso de funcionalidades de firma electronica.
Cuando desde el Ayuntamiento se practiqgue una notificacion electronica, la persona interesada recibira un email
avisandole  que ha de entrar en la Sede Electrénica oficial del  Ayuntamiento
https://ciudadaalcala.sedelectronica.es. Transcurridos diez dias naturales desde la puesta a disposiciéon de la
notificaciéon sin que se acceda a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada. Una vez se
acceda a la sede electronica, para recibir la notificacion, se hara clic en el apartado “carpeta ciudadana — Buzon
electrénico, para lo que debera identificarse electrénicamente (valido DNI electrénico, certificado de la FNMT y
cl@ve) donde podra acceder a las notificaciones realizadas y pendientes, haciendo clic en el documento, a
continuacion, previa aceptacion de las condiciones, se podra acceder al contenido de la notificacion y
documentos que formen parte de la misma. Realizado lo anterior el Ayuntamiento tendra constancia de la
notificacion.
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ANEXO 1.2 CESION DEL USO DEL PABELLON MULTIUSOS DEL RECINTO FERIAL

ORGANO, CENTRO O UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE SE DIRIGE

Pagina 23 de un total de 146

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Persona fisica
Asociacion/ Entidad ciudadana
Persona juridica

Administracién Publica

O
O
O
O

Nombre y apellidos / Razén social DNI/CIF//INIE/Pasaporte

Pagina 21 de 28

DATOS DEL REPRESENTANTE (1)
Nombre y apellidos/ Razén Social CIF, NIF, DNI, Pasaporte

MEDIO PREFERENTE DE NOTIFICACION (2)
[] Electrénica (3) [] En papel

Domicilio (Calle, plaza etc..)

CVE: BOP-SE-2025-086001

Localidad Provincia CP

Teléfono Correo electrénico

PERSONAS DE CONTACTO ANTES/DURANTE LA ACTIVIDAD

NOMBRE
TELEFONO

SOLICITA

Autorizacién para la utilizacion del Pabellon Multiusos del recinto ferial (Caseta Municipal de Feria), equipo
e instalaciones del mismo:
Fechas de de

Horario (incluyendo tiempo de montaje y desmontaje)

Finalidad/actividad/es a realizar

Ehg 21 de[28

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

Numero de asistentes previstos

RECURSOS QUE NECESITA

Cuadro de instalaciones de sonido
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Cuadro de instalaciones eléctricas
lluminacion

Modulos de barra

Pagina 24 de un total de 146

Cocina

Camerinos

OO0o0ogdao

Otros (indiquese cuales):

DECLARACION RESPONSABLE

Pagina 22 de 28

La persona solicitante declara bajo su responsabilidad, y se compromete, a lo siguiente:

En caso de que me sea concedida dicha autorizacién, junto con la persona designada por el

Ayuntamiento, haré una comprobacion del estado de las instalaciones y espacios a utilizar, indicando el
detalle de necesidades para el desarrollo del acto (iluminacién puertas hidraulicas, vestuarios, aseos,
sonido, cocina, etc.) levantandose acta de cualquiera anomalia que pudiera detectarse.

Todos los gastos que se deriven del uso de las instalaciones y desarrollo de la actividad correran a mi
cargo.

Todas las instalaciones que se realicen, que no supondran en ningdn caso modificacién alguna de

CVE: BOP-SE-2025-086001

las existentes, (enganches de mangueras en cuadro de sonido, cuadros eléctricos, tomas de agua,
conexiones de freidoras, planchas eléctricas, etc), seran realizadas por profesionales cualificados
debidamente identificados en la primera visita de inspeccion.

El cierre del edificio, previo acuerdo con la persona responsable que designe el Ayuntamiento, sera

por mi cuenta, garantizando que éste quedara totalmente clausurado y desconectados los cuadros que
se hubieran utilizado como consecuencia del desarrollo de la actividad.

Terminada la actividad, antes del comienzo de la siguiente y en todo caso, en el plazo improrrogable

de tres dias y una vez limpios los espacios utilizados, (camerinos, aseos, cocina, etc.) comprobaré de
nuevo el estado de las instalaciones, haciéndome responsable de todos los desperfectos y dafios de
cualquier indole que se produzcan y ordenando en su caso las reparaciones que fuera necesario
realizar conforme a lo sefialado por la persona del Ayuntamiento responsable del edificio.

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

DOCUMENTACION OBLIGATORIA QUE ACOMPANA
Datos acreditativos de la identidad de la persona/entidad solicitante y en su caso, de la persona
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CONSENTIMIENTO CONSULTA DE DATOS
Doy mi CONSENTIMIENTO a que sean consultados o recabados mis datos o documentos

necesarios para el tramite de la presente solicitud que obren en poder del Ayuntamiento de Alcala de
Guadaira o en otras Administraciones Publicas.
NO doy mi consentimiento a que sean consultados o recabados mis datos o documentos

necesarios para el tramite de la presente solicitud.

Se presumira que la consulta u obtencion de datos es autorizada por los interesados salvo que conste
su oposicion expresa (Art. 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas). En el caso de no otorgar consentimiento se realizaran los

requerimientos para aportar

documentacion que se consideren oportunos.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
He leido la siguiente informacion béasica sobre el tratamiento de mis datos de caracter personal.

Responsable de tratamiento

Ayuntamiento de Alcala de Guadaira. Plaza del Duque n°1 Alcala de Guadaira
(Sevilla)

Finalidad del tratamiento

Registro y tramitacién de solicitudes de uso de espacios municipales.

Legitimacion

Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local. Art. 6 c) y e) Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacién de estos datos, y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de proteccion de datos de caracter personal y garantia de derechos digitales.

Ampliacion de informacion y
ejercicio de derechos de
acceso, rectificacion,
oposicion y otros reconocidos
por la legislacién vigente

https://ciudadalcala.sedelectronica.es/privacy.1

Delegado de Proteccion de
Datos

dpd@alcalaguadaira.org

En

de de

L

Fdo.

(1) REPRESENTACION: La representacion debera acreditarse de conformidad con el articulo 5 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
mediante cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia. Se entendera

23
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acreditada la representacion realizada mediante apoderamiento apud acta efectuado por comparecencia
personal o comparecencia electronica, o a través de la acreditacion de su inscripcién en el registro electronico de
apoderamientos, asi como mediante documento publico cuya matriz conste en un archivo notarial o de una
inscripcion practicada en un registro mercantil.

(2) MEDIO DE NOTIFICACION. Las personas fisicas podran elegir en todo momento el medio de

relacionarse con la Administracion. Podran optar por un medio diferente mediante comunicacion al 6rgano
competente, que surtira efectos al quinto dia habil de su recepcién por dicho 6rgano. Estan obligados a
relacionarse electrénicamente de conformidad con el art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre: Las personas
juridicas, las entidades sin personalidad juridica, quienes ejerzan una actividad profesional para la que se
requiera colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas
en ejercicio de dicha actividad profesional, en todo caso, los notarios y registradores de la propiedad y
mercantiles, asi como quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electrénicamente, y
los empleados de las Administraciones Publicas, para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por razén
de su condicién de empleados publicos.
(3) NOTIFICACION ELECTRONICA. Para poder ser notificado mediante comparecencia electrénica debe
disponer de alguno de los medios de identificacién y firma electrénica admitidos, asi como cumplir con el resto
de requisitos técnicos y tener configurado el navegador para el uso de funcionalidades de firma electronica.
Cuando desde el Ayuntamiento se practique una notificacion electrénica, la persona interesada recibira un email
avisandole  que ha de entrar en la Sede Electrénica oficial del  Ayuntamiento
https://ciudadaalcala.sedelectronica.es. Transcurridos diez dias naturales desde la puesta a disposiciéon de la
notificaciéon sin que se acceda a su contenido, se entendera que la notificacion ha sido rechazada. Una vez se
acceda a la sede electronica, para recibir la notificacion, se hara clic en el apartado “carpeta ciudadana — Buzon
electrénico, para lo que debera identificarse electrénicamente (valido DNI electrénico, certificado de la FNMT y
cl@ve) donde podra acceder a las notificaciones realizadas y pendientes, haciendo clic en el documento, a
continuacion, previa aceptacion de las condiciones, se podra acceder al contenido de la notificaciéon y
documentos que formen parte de la misma. Realizado lo anterior el Ayuntamiento tendra constancia de la
notificacion.
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ANEXO 1.3 CESION DE ESPACIOS EN LA CASA DE LA CULTURA

ORGANO, CENTRO O UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE SE DIRIGE

Pagina 27 de un total de 146

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Persona fisica
Asociacién/ Entidad ciudadana
Persona juridica

Administraciéon Publica

O0O0n0

Pagina 25 de 28

Nombre y apellidos / Razén social DNI/CIF//NIE/
Pasaporte

DATOS DEL REPRESENTANTE (1)

Nombre y apellidos/ Razén Social CIF, NIF, DNI,
Tarjeta de residencia, Pasaporte

MEDIO PREFERENTE DE NOTIFICACION (2)
[] Electrénica (3) ] En papel

Domicilio (Calle, plaza etc..)

CVE: BOP-SE-2025-086001

Localidad Provincia CP

Teléfono Correo electrénico

PERSONAS DE CONTACTO ANTES/DURANTE LA ACTIVIDAD

NOMBRE
TELEFONO
BREVE DESCRIPCION DE LA EXPOSICION (Tema, procedimiento, etc.)

N° 86 - jueves 08 de mayo de 2025

SALA EN LA QUE ESTA INTERESADO/A

Salén de Actos

Sala de Reuniones

Patio Interior

Sala de exposiciones 1. Entreplanta

Salén Talavera Patio.

ocumento firmado electronicamente dgsde la|plataforma esPublico Gestiong | Pagina 2p de 28
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Sala Biblioteca planta baja
Sala Biblioteca planta 12

Sala de Estudio/Lectura

Pagina 28 de un total de 146

FECHAS SOLICITADAS

Dias Mes/es Afo

DOCUMENTACION OBLIGATORIA QUE ACOMPANA
Datos acreditativos de la identidad de la persona/entidad solicitante y en su caso, de la persona

que ostenta su representacion.

Memoria descriptiva del evento o actividad a realizar
Estudio de las medidas de seguridad adoptadas
Permisos previos, si fuesen necesarios

Numero del registro de Asociaciones Municipal

OTRA DOCUMENTACION QUE ACOMPANA

Pagina 26 de 28

1-

2-

CVE: BOP-SE-2025-086001

NORMAS DE USO DE LAS SALAS DE EXPOSICIONES

He leido y acepto las siguientes condiciones de uso de las salas de exposiciones:

El Ayuntamiento de Alcala de Guadaira no solicita ningin canon ni contraprestacion por el uso
de las salas de exposiciones, cuyo uso le sera concedido en régimen de cesién temporal.

La Casa de la Cultura pone a su disposicién la sala asignada con su equipamiento,
iluminacion, etc. El montaje de la exposicion, salvo que previamente se hubiera acordado lo
contrario, es por cuenta del solicitante, aunque en todo momento dispondra de técnicos para
asesorarle en lo que pueda necesitar; no deben dafiarse ni deteriorarse las paredes ni el
material que se pone a su disposicion, que debe quedar al concluir su exposicién en el mismo
estado en que se le facilito.

La Delegacion Municipal de Cultura no dispone de personal para vigilancia de la sala, por lo
que ésta sera responsabilidad del usuario; por esta causa el horario de visitas sera el que
proponga el solicitante, siempre dentro del horario de apertura de la Casa de la Cultura: de 9 a
22h. de lunes a viernes y hasta las 21 h. sabados, domingos y festivos. En ningin caso, ni
siquiera los dias de inauguracion, podra sobrepasarse este horario.

La Delegacién Municipal de Cultura incluira la exposiciéon en la publicidad mensual de sus
actividades y le facilitara las invitaciones institucionales para la misma; otros soportes de
publicidad impresa, como carteles, folletos o catalogos propios de cada muestra seran por
cuenta de la persona o entidad que expone.
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e | a sala quedara a su disposicion desde cuatro dias antes de la fecha indicada para la apertura
de la exposicion, debiendo quedar vacia y disponible para el siguiente usuario dos dias mas
tarde de la clausura de la misma. La limpieza de la sala el dia de inauguracion se realizara por
la empresa contratada por este Ayuntamiento a primera hora de la mafiana del mismo dia, por
lo que recomendamos que el montaje esté concluido y se hayan desalojado embalajes u otros
bultos que pudieran imposibilitar tal tarea.

e En todo momento las llaves de la sala estaran en poder del personal de esta Casa de la
Cultura, que seran quienes le abran o cierren cuando usted lo requiera o autorice, ademas de
atenderle en lo que pueda precisar.

CONSENTIMIENTO CONSULTA DE DATOS
Doy mi CONSENTIMIENTO a que sean consultados o recabados mis datos o documentos

necesarios para el tramite de la presente solicitud que obren en poder del Ayuntamiento de Alcala de
Guadaira o en otras Administraciones Publicas.
NO doy mi consentimiento a que sean consultados o recabados mis datos o documentos

necesarios para el tramite de la presente solicitud.

Se presumira que la consulta u obtenciéon de datos es autorizada por los interesados salvo que conste
su oposicion expresa (Art. 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas). En el caso de no otorgar consentimiento se realizaran los
requerimientos para aportar documentacion que se consideren oportunos.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
He leido la siguiente informacion basica sobre el tratamiento de mis datos de caracter personal.

Responsable de tratamiento Ayuntamiento de Alcala de Guadaira. Plaza del Duque n°1 Alcala
de Guadaira (Sevilla)

Finalidad del tratamiento Registro y tramitacion de solicitudes de uso de espacios
municipales.

Legitimacion Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas, Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases de Régimen Local. Art. 6 c) y e) Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales Yy a la libre circulacidon de estos datos, y en la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal y garantia de
derechos digitales.

Ampliaciéon de informacion y https://ciudadalcala.sedelectronica.es/privacy.1
ejercicio de derechos de

acceso, rectificacion, oposicion
y otros reconocidos por la
legislacion vigente

Delegado de Proteccion de dpd@alcalaguadaira.org
Datos
En | | a | | de| de
Fdo.| |
27
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(1) REPRESENTACION: La representacion debera acreditarse de conformidad con el
articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas mediante cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna
de su existencia. Se entendera acreditada la representacion realizada mediante apoderamiento apud
acta efectuado por comparecencia personal o comparecencia electrénica, o a través de la
acreditacion de su inscripcion en el registro electronico de apoderamientos, asi como mediante
documento publico cuya matriz conste en un archivo notarial o de una inscripcion practicada en un
registro mercantil.

(2) MEDIO DE NOTIFICACION. Las personas fisicas podran elegir en todo momento el

medio de relacionarse con la Administracion. Podran optar por un medio diferente mediante
comunicacioén al érgano competente, que surtird efectos al quinto dia habil de su recepcion por dicho
organo. Estan obligados a relacionarse electronicamente de conformidad con el art. 14.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre: Las personas juridicas, las entidades sin personalidad juridica, quienes
ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, para los tramites y
actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad
profesional, en todo caso, los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles, asi como
quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electronicamente, y los
empleados de las Administraciones Publicas, para los tramites y actuaciones que realicen con ellas
por razon de su condicion de empleados publicos.
(3) NOTIFICACION ELECTRONICA. Para poder ser notificado mediante comparecencia electrénica
debe disponer de alguno de los medios de identificacion y firma electronica admitidos, asi como
cumplir con el resto de requisitos técnicos y tener configurado el navegador para el uso de
funcionalidades de firma electrénica. Cuando desde el Ayuntamiento se practique una notificacion
electrénica, la persona interesada recibira un email avisandole que ha de entrar en la Sede
Electrénica oficial del Ayuntamiento https://ciudadaalcala.sedelectronica.es. Transcurridos diez dias
naturales desde la puesta a disposicion de la notificacién sin que se acceda a su contenido, se
entendera que la notificacion ha sido rechazada. Una vez se acceda a la sede electronica, para recibir
la notificacion, se hara clic en el apartado “carpeta ciudadana — Buzdn electrénico, para lo que debera
identificarse electronicamente (valido DNI electrénico, certificado de la FNMT y cl@ve) donde podra
acceder a las notificaciones realizadas y pendientes, haciendo clic en el documento, a continuacién,
previa aceptacion de las condiciones, se podra acceder al contenido de la notificacién y documentos
que formen parte de la misma. Realizado lo anterior el Ayuntamiento tendra constancia de la
notificacion.
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(4) NOTA: Las solicitudes de uso de las salas de exposiciones seran atendidas por riguroso orden de
recepcion, con la unica salvedad de las fechas que esta Delegacion Municipal de Cultura reserva
anualmente para su propio uso institucional. La fecha que se le propone le serd comunicada por
escrito y no se considerara definitiva hasta tanto usted no haya confirmado su aceptacion.
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