Convocatoria de ayudas para la mejora
de la empleabilidad-2024

ADVERTENCIA:

Este documento no tiene caracter administrativo. Los errores u omisiones no
tendran repercusion administrativa.

Mirar las bases reguladoras y la convocatoria de ayudas en:

Informacion Ayudas cursos-2024

Ayuntamiento de
Alcala de Guadaira


https://www.alcaladeguadaira.es/servicios-municipales/empleo/ayudas-de-hasta-1200--para-realizar-cursos-de-formacion-relacionados-con-tu-profesion

¢Qué significan estas ayudas?
El Ayuntamiento NO organiza los cursos

TU tienes que detectar el curso que te interesa

TU tienes que buscar el centro de formacién que lo imparte

Si eres beneficiaria de la subvencion, te comprometes a realizar el
curso o cursos que te hemos subvencionado, segtin se te apruebe.

Ayuntamiento de
Alcala de Guadaira




Normativa de referencia

?

Convocatoria
2024

Bases reguladoras

Siempre vamos a hacer alusion a estos dos instrumentos:
Las bases reguladoras, son la norma esencial. Tienen vocacion de permanencia.

La convocatoria es anual, y desarrollan algunos aspectos que asi se establece en las bases
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Lineas de actuacion

SO

Linea 3

S

59.910€

Formacion en idiomas segun el
Marco Comuin Europeo de Referencia

para las Lenguas (MCERL)
Acceso a internet

Transporte
Conciliacion

Cualquier curso de formacién

Delegacion de Empleo .

© O/
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Lineas de actuacion

C._QUé tipo de cursos? Cualquier curso que esté relacionado con tu perfil

1 ¢Como vemos si el curso esta asociado al perfil profesional? Con el Informe Curriculo de la Demanda
1 &Y si quiero cambiar de perfil profesional? Pues debes inscribir en el SAE algo relacionado con el curso

59.910€

Ayudas para la formacién en
competencias técnicas ofertadas
por el sistema de formacién no
reglado.

Ejemplos:

Vigilante de seguridad
Certificacion en trabajos verticales (IRATA)

SAP usuario

Atencion a personas dependientes en instituciones sociales
Piloto profesional de drones
Curso de extensiones de pestafas

Delegacion de Empleo

formacionyempleo@alcalaguadaira.org

etc
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Linea de actuacion

Cursos de idiomas siempre que estén asociados a una acreditacion
oficial. Cualquier idioma: inglés, francés, aleman....

Por lo que es obligatorio PRESENTARSE al examen oficial para
obtener la acreditacion.

¢Y si no apruebo?, no pasa nada, pero tienes que acreditar
presentarte al examen.

Pueden ser cursos intensivos o en varios meses, y siempre tienen
que estar referidos a un nivel:

Idiomas con acreditacion oficial.

Obligatorio presentearse a A2-B1-B2-C1-C2

examen.

Delegacion de Empleo
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Linea de actuacion

¢Como acredito estar en situacion de riesgo de exclusion social? (mirar todas las situaciones que se recogen en el
Anexo 2 de la Solicitud

Si acreditas estar en riesgo de exclusidon, mientras estas realizando
el curso, puedes tener una ayuda adicional para:

J El coste de transporte de un autobus del Consorcio
metropolitano para ir al centro de formacion A S
J El coste de la linea de internet en casa o en el movil:
presupuesto o factura si ya lo tiene contratado

 Gastos para el cuidado de personas dependientes de grado Il
o grado lll, comedor, guarderia o cuidado de menores de 12
anos:

« Maximo 15 €/dia

Es obligatorio acreditar estar en * Presupuesto de la empresa que va a realizar los servicios
situacion de riesgo de exclusion

Delegacion de Empleo
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Requisitos de las personas solicitantes: Si o si

‘Estar en situacion de desempleo o con una jornada de
trabajo inferior al 50% (lo comprobamos con el informe de
vida labora de la Seguridad Social)

‘Estar empadronada/o en Alcala con una antigiedad minima
de 1 aino. (lo miramos nosotros: no tenéis que presentar nada)

*Tener mas de 16 anos. (lo miramos nosotros con el DNI)

‘Para la linea 3, acreditar la situacion de riesgo de exclusion
(si no aporta el documento acreditativo, nosotros lo pedimos
a Servicios Sociales, siempre que lo haya autorizado en la
solicitud y esté marcada la casilla correspondiente)

Delegacion de Empleo
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Requisitos de los proyectos formativos:

Cursos de competencias técnicas de la Cursos de Idiomas de la linea 2:
linea 1:
O Tienen que ser conducentes los
O Deben estar relacionados con el niveles A2-B1-B2-C1-C2
perfil profesional. Este requisito lo
miramos con el “Informe Curriculo O Obligatoriamente hay que
de la demanda” presentarse al examen para

acreditar el nivel que corresponda
0 No pueden pertenecer al sistema
educativo

Todos los cursos tienen que iniciarse durante el ano 2024 y finalizar antes del 30/06/2025

¢Y si no sé si me vais a aprobar el curso, coOmo voy a empezar? Aunque nos retrasemos en decirte si lo tienes aprobado o no,
estas fechas son un requisito y no se pueden cambiar. Si en algin momento ves que no las puedes cumplir: RENUNCIA

¢Y si no recibo el dinero, cdmo voy a empezar el curso? Aunque no te paguemos a tiempo, este requisito es asi.

¢Y si la academia o pagina online no empieza el curso en este ano? Tendrias que renunciar a la subvencion, este requisito es asi.

Delegacion de Empleo
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‘-333’ Anexo 1. Solicitud de ayuda.

ﬂyunqmaenu:. de Subvenciones para la mejora de la empleabilidad.
Alcala de Guadaira Solicitud para Linea 1-2-3

1. Datos de la persona solicitante.
{Sa deben rellenar en MAYUSCULAS todos los datos solicitados)
D./Dia.

con D.NIne | nimero de teléfono | |

, COrTeo elecl:r()nico| |c6d'|go postal

| | , acogiéndome ala

convocatoria de subvenciones para la mejora de la empleabilidad 2024, solicito , la ayuda
correspondiente que redine las caracteristicas sefialadas en este Anexo.

1.1. Datos de la persona representante (en su caso).
D./Dfa.

con D.NInS | |n|.'1mero de teléfono

correo electrf)nic0| |cc':d'|go postal
y domicilio en| | .
2. Identificacion del proyecto a subvencionar.

[ Linea1

Denominacionies y horas de los cursos gque componen el proyecto |Inicio
formativo.

Fin

Presupuesto del
proyecto formative a
realizar:

Todos los cursos deben iniciarse en el afio 2024, y finalizar como maximo el
30/06/2025.

[] Linea2 Inicio

Denominacionies y horas de los cursos gque componen el proyecto

formativo.
Fin
Presupuesto del
proyecto formative a
realizar:

Todos los cursos deben iniciarse en el afio 2024, y finalizar como méximo el

30/06/2025.

[0 Linea3
[ Movilidad [ Acceso a Internet  [] Conciliacion vida familiar

Presupuesto movilidad Presupuesto a internet Presupuesto conciliacion

Flaza del Duque n.” 1 - 41300 - Alaly de Guadalra- C1F. PA100S00C. K registro EELL 01410042 - hitpotwaw. ciudadalcala.on

Repasemos una solicitud: iOjo!, se presenta
una sola solicitud, aunque se pidan varias
lineas o varios cursos

Pagina 1:

Datos personales o de la persona representante para los menores de 18 anos

Resumen de los datos por cada linea. Son obligatorios todos los datos segun la
linea que se solicite.

En lalinea 1y linea 2, poner denominacion del curso o cursos.
En el presupuesto: la suma de todos los cursos por linea
Fecha inicio y fin: OBLIGATORIO

» ¢Y si el curso es online y no tiene fecha fija de inicio y fin? Pues tu planificas
el inicio previsto y el fin previsto. Obligatorio que esté relleno.

Delegacion de Empleo

dp
—_—
'

Ayuntamiento de
formacionyempleo@alcalaguadaira.org Alcala de Guadaira




Anexo 1. Solicitud de ayuda.

Ayuntamients de Subwvenciones para la mejora de la empleabilidad.
Alcala de Guadaira Solicitud para Linea 1-2-3

3. Autobaremacion Linea 1y Linea 2. (Base 12 de las Bases Reguladoras)

Como criteric de seleccion previo, se analizara que la persona cumple los requisitos
establecidos en la Base 5. asi como lo dispuesto en |la Base 3. Aspectos a tener en cuenta en
los proyectos presentados. De no darse esta situacion, la soligtud sera propuesta a
desestimarse, y no se sometera a criterios de valoracion.

Para la concesion de subvenciones se tendran en cuenta necesariamente los siguientes
cnterios para cada linea concreta que se exponen a confinuacion, determinandose asi el
numero total de puntos obtenido por cada proyecto presentado.

Criterios linea 1 vy linea 2 -

CRITERIO 1: P en situacion de d plec de Iarga duracion. A los efectos de |3 Puntos
esta val i6n, se i que la p esté en d plec de larga duracién, [} si
cuando en los Ultimos 18 meses, no ha tenido periodos de empleo fraccionados o
continucs superiores a 6 meses.

Se acreditard mediante informe de vida laboral ido por la ia de la

Social en los 5 dias anteriores a la solicitud

CRITERIO 2: Tener un ltinerario Personalizado de Insercién (IP1) activo, en cualguier | 3 Puntos
programa de orientacién con un minimo de & horas en los Gltimos 3 meses. [ si
Se acreditard los recibos de atencidn recibida o informe del tutor o tutora.

CRITERIO 3: Personas mayures de 30 afos. 5 Puntos
Sera verificado por el drgano insi I si

CRITERIO 4: Acciones formativas a impartir en Centros de Formacion de Alcald de |6 Puntos

Guadaira O si
Sera verificado por el érgano inst tructo
CRITERIO 5: Acciones formativas conducentes a la obtencion de un Cerfificado de |5 Puntos
Profesionalidad. 1 si
Ser3 verificado por el érganc inst tructo

de ializacion con la titulacion del sistema |5 Puntos
educativo que tiene la persona solicitante. | s

Se acreditard con el Curriculo de la D de de empleo)
obtenido a través de la Oficina Virtual de Empleo del Servicio Andaluz de Empleo.

CRITERIO 7: Haber pﬂmupﬂdo en cursos, talleres o seminarios superiores a 20 horas | 3 Puntos

para la mejora de la leabil d en les para la b da [ s
de empleo en el (ltimo afio
Se A con el Curriculo de la D il de de empleo)

obtenido a través de la Oficina Virtual de Empleo del Servicio Andaluz de Empleo.

CRITERIO 8. Mo haber sido persona beneficiaria de ayudas en las dos Ultimas |10 puntos

convocatorias (202&2022) [] Na
Sera verificade per el érgano ins tructor

QBJIEBI_O_& Personas en slluacnnes de riesgo de exclusion social. 5 Puntos
Se con ida por la ini i s

TOTAL PUNTOS AUTOBAREMO I:I

Se realizara una penalizacion de 10 puntos a las personas beneficiarias que hayan renunciado
{parcial o total) a la subvencion otorgada en las dltimas 3 convocatorias (2{]21 -2022-2023) sin
causa justificada. La justificacion o no de la causa de la renuncia sera determinada por
Comision de Valoracion.

Para la linea 3, no se establecen criterios especificos de valoracion, se le asignara la
puntuacion obtenida en la linea 1 o linea 2 en su caso. Para los wpuesms que la ayuda

nentaria esté da a un itinerario formativo no regulada en las presentes bases, se
le apllcar.i el baremo establecido para la Linea 1.

Plaza del Dusque n.° 1 - 21500 - Alcals de Guadalra- CLF. FA100S00C. K registio 511 01410042 - hitp:ievew cindadaleala.ors

Repasemos una solicitud: Pagina 2: Autobaremo

Es muy importante rellenar esta parte de la solicitud, porque la casilla que no se
marque NO se le puntua o si no aporta el documento acreditativo, no le puede
pedir que lo aporte.

En cada criterio, se pone qué documento lo acredita.

Dudas mas frecuentes otros afos:

CRITERIO 2: {Qué es un IPI activo? Es decir, la ultima cita no puede ser superior
a los ultimos 3 meses. El informe del tutor o tutora debe detallar fechas de las
asistencias.

CRITERIO 6: solo si el curso que solicita es de especializacion de un titulo
académico.

CRITERIO 7: ejemplo de seminarios o talleres: cdmo hacer un curriculo;
busqueda de empleo en RRSS.

Todo lo que no aparezca en el informe Curriculo de la Demanda del SAE, se
puede aportar la documentacion que corresponda.

Delegacion de Empleo S
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Repasemos una solicitud: Pagina 2-3:

Sobre la puntuacion total se establece una penalizacion por:

10 PUNtOS sise ha renunciado en las convocatorias anteriores (lo analiza
la Comisidn de Valoracion si la causa es justificada o no.

Criterios de desempate de puntos, para el caso que no exista dinero para todas las solicitudes de una
misma puntuacion:

1.
2.

3.
4.

En primer lugar, las personas que tengan acreditada la situacion de encontrarse en riesgo de exclusion.

En segundo lugar, las personas en situacion de desempleo de larga duracion segun la definicion dada en el criterio de
valoracion 1.

En tercer lugar, las personas mayores de 30 afos.

En cuarto lugar, las personas que hayan acreditado la realizacion de las acciones formativas impartidas en Centros de
Formacion de Alcalad de Guadaira.

De persistir empate, por orden en el registro de solicitud de subvencion

Delegacion de Empleo
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formativas impartidas en Centros de Formacién de Alcala de Guadaira

De persistir empate, por orden en el registro de solicitud de subvencién. Repasemos una sol icitud Pa’gi na 3 :

4. Documentacion.
4.1. Documentacién que acompaiia obligatoriamente la solicitud: 2
D DNI. . . . . %té ey m‘”‘”m“ -- TESORERIA GENERAL
[ Informe de Vida laboral expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social en los DF LASEGURIDAD SOCAL
ultimos 5 dias.

[] curriculo de la demanda de empleo obte_nldo en el Serw_clo Andaluz de Empleo INFORME DE VIDA LABORAL
|:| Presupuesto o factura proforma de las acciones a subvencionar. En el caso que el presupuesto no R .
desglose todos los datos identificativos de la accion formativa, debera aportar documento adicional SltuaCIones
de la empresa formadora con identificacion de los datos del proyecto formativo. Esta DATOS IDENTIFICATIVOS
documentacion debera indicar al menos, los siguientes datos identificativos de la accion a
subvencionar:
+ Acciones formativas: Denominacion oficial; Modalidad de formacioén (presencial, online o ) _
mixta); Fecha inicio y fin; Namero de horas; Importe del curso; Direccion del centro - e FEGRADE | reorm o =
donde se realiza la accion formativa; Importe o tasa de derecho a examen (en su caso). REGHEN SITUACION ASIMILADA A LA DE ALTA EERUALTA BECTODE | == gaginec] O [eusl 82 [0S
En caso de idiomas junto con el presupuesto de las clases, éste incluira obligatoriamente GENERAL| 41006369139/, (VACACIONES RETRIBUIDAS NG 01.07.2010 [ 01072010 | 14.07.2010 | — | — | ~ | 14
la presentacion al examen. (Linea1y 2) GENERAL [41006363139 VACACIONES RETRIBUIDAS Y NO 12112000 | 12112009 | 07.122000 | — | — | - | 26

+ Conectividad: presupuesto mensual de conexion a datos en dispositivo movil o en la
vivienda de la persona solicitante. (Linea 3)

+ Conciliacion _vida familiar. presupuesio de la empresa prestadora del servicio a _
- - Servicio Andaluz de Empleo < A Web del Servido
subvencionar. (Linea 3) Consejeria de Empleo, Area de gestion & andaliz de empko

[C]Documentacién que acredite que cumple los requisitos previos exigidos para la obtencién de Empresa y Trabajo Auténomo
la acreditacién oficial habilitante (Linea 1 para el caso de carné ADR o similar)
[] Anexo 2. Acreditativo de la situacién de riesgo de exclusién social. (Linea 3)

Personas Empresas oo o QU Ot e suanio] |[Descrniestian]

Datos Profesionales  Curriculum  Agenda Demanda de Empleo  Anuncios de Empleo  Cita Previa

5.2. Documentacion adicional acreditativa del autobaremo: oo o FChE ponss> eman da de Emplen
[]Recibo o informe del tutor o tutora en el Itinerario Personalizado de Insercion (IPI) activo, en Impresién de Informes Tu Demanda
el programa de orientacion correspondiente. (CRITERIO 2 de la Linea 1y Linea 2) S A
[]En el caso que los talleres del criterio 7 no aparezcan en el curriculo de la demanda o informe
completo de la demanda, debera aportar fotocopia de los titulos. (CRITERIO 7 de la Linea 1y i a ¥ Wiz cion de 12
. Identiticacion de 3 persona Demandante acma
Linea 2} = Renovacion de la Demanda
ot D - G « Impresion de Informes
6. Autorizo a la Delegacion de Empleo del Ayuntamiento de Alcala de Guadaira, a que consulte - Colaboracién pabico-privada

Solicitud de documentos

los datos de otros departamentos municipales:

Documento Renovacsn Demanda

Documento Cur n Dermanda
A Informe Perfodos Inscripcion
Informe Inscripddn Rechazos

[] Autorizacién para la consulta de empadronamiento en Alcala de Guadaira.
[ Autorizacién para la consulta de situacién en rigsgo de exclusion en los Servicios Sociales del

Ayuntamiento de Alcala de Guadaira. Para baremo o para linea 3

En ¢a50 de no poder visu

cargar ¢! plug-in de Adobe Acroba

La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad que son ciertos cuantos

DESCARGAR

Delegacion de Empleo
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Siguientes pasos......ccccceereeeennnn

Catalogo de tramites

1. Tramitar la solicitud en registro (preferentemente en sede electronica,.esta el tramite definido)
2. Cuando acabe el plazo de solicitud, se publicara la lista de documentacidonque_falta en las solicitudes. (10 dias
habiles para aportar la documentacién que se pida) R —
=  Miraremos todas las solicitudes y se pondra la documentacion que falta, asi como siHa_persona o el cursono Ty Bt
cumple algun requisito.
=  jOJO!Sino se cumple algun requisito no se acepta la solicitud 5 S s et St e ot i
=  jOJO!Sino se aporta la documentacion que se pide, no se acepta la solicitud - (plazo el 02/05/2024 3 15/05/202%)

* Solicitud de subvenciones para la mejora de la empleabilidad. Ayudas de hasta 1.200
£ para la realizacién de cursos de formacién (plazo del 26 de abril al 25 de mayo)

TRAMITES DESTACADOS

* Solicitud/Comunicacién dirigida a RECURSOS HUMANOS por el personal municipal

* Solicitud de Participacién en Pruebas Selectivas constitucién de Bolsa de Técnico
Medio de Archivo. Grupo A2. Plazo del 18/04/2024 al 02/05/2024

3. Se puntdan las solicitudes y se publica (10 dias habiles) Resolucion provisional de personas beneficiarias. En
principio, salvo error o reclamaciodn, ya se sabe quién va a ser beneficiaria de la subvencion

= Muy importante que cada persona mire por si nos hemos equivocado en dar alguna puntuacién. Si

error, RECLAMAR

4. j0JO!En esos diez dias habiles la persona beneficiaria provisional tiene que ACEPTAR la subvencion y aportar el n2
cuenta bancaria donde quiere realizar el ingreso.

1. Seresuelven los posibles errores y Resolucién definitiva: ya eres persona beneficiaria de la subvencion

2. Obligatoriamente se hace el curso o cursos en las condiciones aprobadas

3. Durante el desarrollo del curso, si algo se quiere cambiar, Se solicita la modificacion.

4. 10joj Obligacion de justificar como maximo al mes de finalizar el curso: factura +
justificante de pago + titulo

Delegacion de Empleo

Ayuntamiento de
formacionyempleo@alcalaguadaira.org Alcala de Guadaira




Muchas gracias

Dudas o sugerencias futuras, a
formacionyempleo@alcalaguadaira.org

Ayuntamiento de
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