
Convocatoria de ayudas para la mejora 

de la empleabilidad-2024

ADVERTENCIA: 
Este documento no tiene carácter administrativo. Los errores u omisiones no  
tendrán repercusión administrativa.
Mirar las bases reguladoras y la convocatoria de ayudas en:
Información Ayudas cursos-2024

https://www.alcaladeguadaira.es/servicios-municipales/empleo/ayudas-de-hasta-1200--para-realizar-cursos-de-formacion-relacionados-con-tu-profesion


¿Qué significan estas ayudas?

El Ayuntamiento NO organiza los cursos

Tú tienes que detectar el curso que te interesa

Tú tienes que buscar el centro de formación que lo imparte

Y…..

Si eres beneficiaria de la subvención,  te comprometes a realizar el 
curso o cursos que te hemos subvencionado, según se te apruebe.



Normativa de referencia

Bases reguladoras Convocatoria 
2024

Siempre vamos a hacer alusión a estos dos instrumentos:

Las bases reguladoras, son la norma esencial. Tienen vocación de permanencia.

La convocatoria es anual, y desarrollan algunos aspectos que así se establece en las bases
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Línea 1 Línea 2 Línea 3

Ayudas para la formación en 

competencias técnicas ofertadas por 

el sistema de formación no reglado.

Cualquier curso de formación

Formación en idiomas según el 

Marco Común Europeo de Referencia 

para las Lenguas (MCERL) 

Idiomas con acreditación oficial. 

Obligatorio presentearse a examen

Ayudas complementarias para 

facilitar la búsqueda y acceso al 

empleo

Acceso a internet

Transporte

Conciliación 

16.000 4.000
59.910€ 

Líneas de actuación



     Delegación de Empleo

     formacionyempleo@alcalaguadaira.org

¿Qué tipo de cursos?  Cualquier curso que esté relacionado con tu perfil

Línea 1

Ayudas para la formación en 

competencias técnicas ofertadas 

por el sistema de formación no 

reglado.

59.910€ 

Líneas de actuación

Ejemplos:
Vigilante de seguridad

Certificación en trabajos verticales (IRATA)
SAP usuario

Atención a personas dependientes en instituciones sociales
Piloto profesional de drones 

Curso de extensiones de pestañas

etc

¿Cómo vemos si el curso está asociado al perfil profesional? Con el Informe  Currículo de la Demanda
¿Y si quiero cambiar de perfil profesional? Pues debes inscribir en el SAE algo relacionado con el curso
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Línea 2

Formación en idiomas según el 

Marco Común Europeo de 

Referencia para las Lenguas 

(MCERL) 

Idiomas con acreditación oficial. 

Obligatorio presentearse a 

examen.

16.000

 

Línea de actuación

Cursos de idiomas siempre que estén asociados a una acreditación 
oficial. Cualquier idioma: inglés, francés, alemán….

Por lo que es obligatorio PRESENTARSE  al examen oficial para 
obtener la acreditación.

¿Y si no apruebo?, no pasa nada, pero tienes que acreditar 
presentarte al examen.

Pueden ser cursos intensivos o en varios meses, y siempre tienen 
que estar referidos a  un nivel:

A2-B1-B2-C1-C2
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¿Cómo  acredito estar en situación de riesgo de exclusión social? (mirar todas las situaciones que se recogen en el 
Anexo  2 de la Solicitud

Línea 3

Ayudas complementarias para 

poder realizar los cursos.

Es obligatorio acreditar estar en 

situación de riesgo de exclusión

4.000

 

Línea de actuación

Si acreditas estar en riesgo de exclusión, mientras estás realizando 
el curso, puedes tener una ayuda adicional para:

❑ El coste de transporte de un autobús del Consorcio 
metropolitano para ir al centro de formación

❑ El coste de la línea de internet en casa o en el móvil: 
presupuesto o factura si ya lo tiene contratado

❑ Gastos para el cuidado de personas dependientes de grado II 

o grado III, comedor, guardería o cuidado de menores de 12 

años:

• Máximo 15 €/día

• Presupuesto de la empresa que va a realizar los servicios
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Requisitos de las personas solicitantes: Sí o sí

•Estar en situación de desempleo o con una jornada de 
trabajo inferior al 50% (lo comprobamos con el informe de 
vida labora de la Seguridad Social)

•Estar empadronada/o en Alcalá con una antigüedad mínima 
de 1 año. (lo miramos nosotros: no tenéis que presentar nada)

•Tener más de 16 años. (lo miramos nosotros con el DNI)

•Para la línea 3, acreditar la situación de riesgo de exclusión 
(si no aporta el documento acreditativo, nosotros lo pedimos 
a Servicios Sociales, siempre que lo haya autorizado en la 
solicitud y esté marcada la casilla correspondiente)
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Requisitos de los proyectos formativos:

Cursos de competencias técnicas de la 
línea 1:

❑ Deben estar relacionados con el 
perfil profesional. Este requisito lo 
miramos con el “Informe Currículo 
de la demanda”

❑ No pueden pertenecer al sistema 
educativo 

Cursos de Idiomas de la línea 2:

❑ Tienen que ser conducentes los 
niveles A2-B1-B2-C1-C2

❑ Obligatoriamente hay que 
presentarse al examen para 
acreditar el nivel que corresponda

Todos los cursos tienen que iniciarse durante el año 2024 y finalizar antes del 30/06/2025
¿Y si no sé si me váis a aprobar el curso, cómo voy a empezar? Aunque nos retrasemos en decirte si lo tienes aprobado o no, 
estas fechas son un requisito y no se pueden cambiar. Si en algún momento ves que no las puedes cumplir: RENUNCIA

¿Y si no recibo el dinero, cómo voy a empezar el curso? Aunque no te paguemos a tiempo, este requisito es así.

¿Y si la academia o página online no empieza el curso en este año? Tendrías que renunciar a la subvención, este requisito es así.
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Repasemos una solicitud: ¡Ojo!, se presenta 
una sola solicitud, aunque se pidan varias 

líneas o varios cursos
Página 1:

Datos personales o de la persona representante para los menores de 18 años

Resumen de los datos por cada línea. Son obligatorios todos los datos según la 
línea que se solicite.

En la línea 1 y línea 2, poner denominación del curso o cursos.

En el presupuesto: la suma de todos los cursos por línea

Fecha inicio y fin: OBLIGATORIO
➢ ¿Y si el curso es online y no tiene fecha fija de inicio y fin? Pues tú planificas 

el inicio previsto y el fin previsto. Obligatorio que esté relleno.
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Repasemos una solicitud: Página 2: Autobaremo

Es muy importante rellenar esta parte de la solicitud, porque la casilla que no se 
marque NO se le puntúa o si no aporta el documento acreditativo, no le puede 
pedir que lo aporte.

En cada criterio, se pone qué documento lo acredita.

Dudas más frecuentes otros años:
CRITERIO 2: ¿Qué es un IPI activo? Es decir, la última cita no puede ser superior 
a los últimos 3 meses.  El informe del tutor o tutora debe detallar fechas de las 
asistencias.
CRITERIO 6: solo si el curso que solicita es de especialización de un título 
académico. 
CRITERIO 7: ejemplo de seminarios o talleres: cómo hacer un currículo; 
búsqueda de empleo en RRSS.

Todo lo que no aparezca en el informe Currículo de la Demanda del SAE, se 
puede aportar la documentación que corresponda.
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Repasemos una solicitud: Página 2-3:

Sobre la puntuación total se establece una penalización por:

10 puntos si se  ha renunciado en las convocatorias anteriores (lo analiza 

la Comisión de Valoración si la causa es justificada o no. 

Criterios de desempate de puntos, para el caso que no exista dinero para todas las solicitudes de una 
misma puntuación:
1. En primer lugar, las personas que tengan acreditada la situación de encontrarse en riesgo de exclusión. 

2. En segundo lugar, las personas en situación de desempleo de larga duración según la definición dada en el criterio de 

valoración 1. 

3. En tercer lugar, las personas mayores de 30 años. 

4. En cuarto lugar, las personas que hayan acreditado la realización de las acciones formativas impartidas en Centros de 

Formación de Alcalá de Guadaíra. 
5. De persistir empate, por orden en el registro de solicitud de subvención
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Repasemos una solicitud: Página 3:

Para baremo o para línea 3
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Siguientes pasos………………….

1. Tramitar la solicitud en registro (preferentemente en sede electrónica, está el trámite definido)
2. Cuando acabe el plazo de solicitud, se publicará la lista de documentación que falta en las solicitudes. (10 días 

hábiles para aportar la documentación que se pida)
▪ Miraremos todas las solicitudes y se pondrá la documentación que falta, así como si la persona o el curso no 

cumple algún requisito.
▪ ¡OJO! Si no se cumple algún requisito no se acepta la solicitud
▪ ¡OJO! Si no se aporta la documentación que se pide, no se acepta la solicitud

3. Se puntúan las solicitudes y se publica (10 días hábiles) Resolución provisional de personas beneficiarias. En 

principio, salvo error o reclamación, ya se sabe quién va a ser beneficiaria de la subvención

▪ Muy importante que cada persona mire por si nos hemos equivocado en dar alguna puntuación. Si 
error, RECLAMAR 

4. ¡OJO! En esos diez días hábiles la persona beneficiaria provisional tiene que ACEPTAR la subvención y aportar el nº 
cuenta bancaria donde quiere realizar el ingreso. 

1. Se resuelven los posibles errores y Resolución definitiva: ya eres persona beneficiaria de la subvención 
2. Obligatoriamente se hace el curso o cursos en las condiciones aprobadas 
3. Durante el desarrollo del curso, si algo se quiere cambiar, se solicita la modificación.

4. !Ojo¡  Obligación de justificar como máximo al mes de finalizar el curso: factura + 
justificante de pago + título



Muchas gracias
Dudas o sugerencias futuras, a 

formacionyempleo@alcalaguadaira.org 
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